
 

 

Billing Online 

 

• การ Login เขา้ใช้งานโปรแกรม 

• ขัน้ตอนการวางบิล 

• การแก้ไขใบวางบิล 

• กรณีได้รับการแจ้งว่าใบวางบิลไม่สมบูรณ์ 

 

  



 

การ Login เข้าใช้งานโปรแกรม 

 

• หลงัจากท่ีได้ท าการลงทะเบียนแล้วผู้ใช้งานจะได้รับอีเมล Username และ 

Password ส าหรับ Login เข้าใช้งาน www.billingcubic.com 

(กรณีผู้ใช้ตรวจสอบอีเมลที่ท าการลงทะเบียนแล้วไม่พบอีเมลยืนยนัการลงทะเบียน ให้ท าการติดต่อ

กลบัมาที่ tct.finance@cubic.co.th) 

 

ภาพตวัอยา่ง e-mail ที่เว็บด าเนินการส่งให้ผู้ลงทะเบยีน 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.billingcubic.com/


 

 

ขัน้ตอนการวางบิล 

รูปแสดงวิธีใช้ข้อ 1-9 

 

1. โปรแกรมจะแสดงชื่อบริษัทของผู้ใช้งานทางด้านบน 

2. วนัท่ีด าเนินการ 

3. ให้ผู้ใช้งานท าการเลือกวนัท่ีตามเอกสาร Invoice 

4. กรอก เลขท่ี PO 

5. กรอกเลขท่ี Invoice / Tax Invoice 

6. กรอกจ านวนเงินตามเอกสาร 

7. ท าการคลิกปุ่ ม Calculate หากต้องการให้โปรแกรมค านวนอตัโนมตัิ 

8. ท าการคลิกที่ต าแหน่ง เพ่ือท าการเลือก อตัราการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

9. หากท าการกรอกข้อมลูครบถ้วนแล้วให้ท าการคลิกปุ่ ม Add เพ่ือเพ่ิมข้อมลูลงในตาราง 



 

 
 

รูปแสดงวิธีใช้ข้อ 10-13 

 

10. หลงัจากกดปุ่ ม Add เพิ่มข้อมลูลงในตาราง จะปรากฏตารางข้อมลูที่ได้ท าการ

กรอกไว้  (ให้ผู้ใช้ย้อนกลบัไปท าข้อที่ 3-9 จนครบทกุรายการวางบิล) 

11. ท าการเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการอพัโหลด *รองรับไฟล์นามสกลุ .xlsx , .xls , 

.pdf ขนาดไม่เกิน 1 MB. 

12. ตรวจสอบข้อมลูผู้ด าเนนิการให้ถกูต้องครบถ้วน 

13. กดปุ่ ม ยืนยันวางบลิ เมื่อระบบแสดงกลอ่งข้อความว่า “บนัทกึข้อมลูการวาง

บิลเรียบร้อย” การวางบิลจงึเสร็จสมบรูณ์  

สามารถจดัสง่เอกสารการวางบิลทางไปรษณีย์ได้ทนัที 



 

การแก้ไขใบวางบิล 

 

1. เลือกเมน ูHistory เพ่ือเข้าสูก่ารดปูระวตัิการวางบลิ 

2. คลิก View เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดใบวางบิล 

ตวัอย่าง หน้าตรวจสอบข้อมลูการวางบิล 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ ม Edit หากต้องการแก้ไขรายการวางบิล 

(จะไม่สามารถแก้ไขได้หลงัจากวนัท่ี 5 ของเดือนทีว่างบิล) 

คลิก Download หากต้องการ

ตรวจสอบไฟล์ เอกสารการวาลบิล 



 

ตวัอย่าง หน้าการแก้ไขการวางบิล 

 

 

ตวัอยา่ง เมื่อท าการกดปุ่ ม Edit จะปรากฎช่องส าหรับแก้ไขข้อมลู 

 

 

 

  

คลิกปุ่ ม Edit รายการที่ต้องการแก้ไข 

คลิกปุ่ ม Save เมื่อท าการแก้ไขข้อมลูเรียบร้อยแล้ว 

 



 

กรณีได้รับการแจ้งว่าใบวางบิลไม่สมบูรณ์ 

กรณีทีพ่บอีเมล์แจ้งเตือน 

 

 

 

 

 

 

ให้ Supplier ท าการติดต่อ แผนกบญัชี บริษัท ไทยคิวบิคฯ เพื่อสอบถามข้อมลูเอกสารที่ไม่สมบรูณ์ 

จากนัน้ให้ท าการ Log in เข้าสูร่ะบบ https://www.billingcubic.com  

  

 

  

1. ท าการคลิกที่เมน ูHistory 

2. ท าการคลิกที่แถบเมน ูเอกสารแก้ไข 

https://www.billingcubic.com/


 

 

 

 

 

คลิกปุ่ ม เพื่อแก้ไข  

เมื่อแก้ไขข้อมลูเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ ม เพื่อบนัทกึข้อมลูเป็นอนัเสร็จสิน้ 

 

3. ท าการคลิกที่ View เพื่อดรูายละเอียด 


